
PEMERINTAH PROVINSI SULAWESI TENGGARA
DINAS PENANAMAN MODAL

DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
JL. Mayjend. S. Parman No. 2 Kendari, Telp. 0401-3126053 Fax. 0401-3126172

website : dpmptsp.sultraprov.go.id - email : info.dpmptsp@sultraprov.go.id

DETAIL DAN DAFTAR PERSYARATAN IZIN

Nama Izin : IZIN USAHA LEMBAGA PENEMPATAN TENAGA KERJA SWASTA (LPTKS)
Deskripsi : Izin Usaha Lembaga Penempatan Tenaga Kerja Swasta (LPTKS) lebih dari 1 (satu)

Daerah Kabupaten/Kota dalam 1 (satu) Daerah Provinsi
Sektor : KETENAGAKERJAAN
Delegasi : DINAS KETENAGAKERJAAN
Biaya : Tidak Ada
Durasi : 10 hari kerja
Perubahan Terakhir : 04 May 2018, Pukul 08:34:08 WITA
Dicetak Pada : 25 Jun 2025, Pukul 11:02:12 WITA

Persyaratan - Baru

No
.

Syarat Deskripsi Jenis Pemohon Ket. Format
Persyaratan

1 Surat Permohonan Ditujukan
Kepada Kepala DPMPTSP Provinsi
Sulawesi Tenggara

Surat Permohonan Ditujukan
Kepada Kepala DPMPTSP Provinsi
Sulawesi Tenggara

Perorangan,
Perusahaan

Wajib -

2 Rekaman Identitas Pemohon Rekaman Identitas Pemohon Perorangan,
Perusahaan

Wajib -

3 Rekaman NPWP Pemohon Rekaman NPWP Pemohon Perorangan,
Perusahaan

Wajib -

4 Rekaman NPWP
Perusahaan/Organisasi/Instansi

Rekaman NPWP
Perusahaan/Organisasi/Instansi

Perusahaan Wajib -

5 Rekaman Akta Pendirian
dan/atau Akta Perubahan Badan
Hukum Dalam Bentuk Perseroan
Terbatas (PT) Yang Memuat
Kegiatan Jasa Penempatan
Tenaga Kerja dan Telah Mendapat
Pengesahan dari Instansi Yang
Berwenang

Rekaman Akta Pendirian dan/atau
Akta Perubahan Badan Hukum
Dalam Bentuk Perseroan Terbatas
(PT) Yang Memuat Kegiatan Jasa
Penempatan Tenaga Kerja dan
Telah Mendapat Pengesahan dari
Instansi Yang Berwenang

Perusahaan Wajib -

6 Surat Keterangan Domisili
Perusahaan Yang Masih Berlaku

Surat Keterangan Domisili
Perusahaan Yang Masih Berlaku

Perusahaan Wajib -

7 Rekaman Sertifikat Hak
Kepemilikan Tanah Berikut
Bangunan Kantor Atau Perjanjian
Kontrak/Sewa Paling Singkat 5
(lima) Tahun Yang Dikuatkan
Dengan Akta Notaris

Rekaman Sertifikat Hak
Kepemilikan Tanah Berikut
Bangunan Kantor Atau Perjanjian
Kontrak/Sewa Paling Singkat 5
(lima) Tahun Yang Dikuatkan
Dengan Akta Notaris

Perusahaan Wajib -

8 Surat Pernyataan Dari
Penanggung Jawab Perusahaan
Bahwa Tidak Merangkap Jabatan
Sebagai Penanggung Jawab Pada
LPTKS Lain

Surat Pernyataan Dari
Penanggung Jawab Perusahaan
Bahwa Tidak Merangkap Jabatan
Sebagai Penanggung Jawab Pada
LPTKS Lain

Perusahaan Wajib -

9 Bagan Struktur Organisasi dan
Personil

Bagan Struktur Organisasi dan
Personil

Perusahaan Wajib -

10 Rencana Kerja LPTKS Paling
Singkat 1 (satu) Tahun Ke Depan

Rencana Kerja LPTKS Paling
Singkat 1 (satu) Tahun Ke Depan

Perusahaan Wajib -

11 Pas Foto Berwana Penanggung
Jawab Perusahaan Ukuran 4 x 6
cm Sebanyak 3 (tiga) Lembar

Pas Foto Berwana Penanggung
Jawab Perusahaan Ukuran 4 x 6
cm Sebanyak 3 (tiga) Lembar

Perusahaan Wajib -

12 Bukti Wajib Lapor
Ketenagakerjaan Yang Masih
Berlaku Sesuai Dengan Undang-
Undang Nomor 7 Tahun 1961
Tentang Wajib Lapor
Ketenagakerjaan di Perusahaan

Bukti Wajib Lapor
Ketenagakerjaan Yang Masih
Berlaku Sesuai Dengan Undang-
Undang Nomor 7 Tahun 1961
Tentang Wajib Lapor
Ketenagakerjaan di Perusahaan

Perusahaan Wajib -

13 Rekaman BPJS Ketenagakerjaan Rekaman BPJS Ketenagakerjaan Perusahaan Wajib -
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dan BPJS Kesehatan Karyawan dan BPJS Kesehatan Karyawan
14 Nomor Induk Berusaha (NIB) OSS Nomor Induk Berusaha (NIB) OSS Perorangan,

Perusahaan
Wajib -

15 Izin Usaha Dari OSS Yang Sesuai
Dengan Izin Usaha Yang
Dimohonkan Pemenuhan
Komitmennya

Izin Usaha Dari OSS Yang Sesuai
Dengan Izin Usaha Yang
Dimohonkan Pemenuhan
Komitmennya

Perorangan,
Perusahaan

Wajib -

16 Surat Bebas Fiskal dari Badan
Pendapatan Daerah Provinsi
Sulawesi Tenggara

Surat Bebas Fiskal dari Badan
Pendapatan Daerah Provinsi
Sulawesi Tenggara

Perorangan,
Perusahaan

Wajib -

17 Surat Kuasa Surat kuasa
bermaterai bila pengajuan
permohonan tidak dilakukan
secara langsung oleh Pemilik /
Ketua / Kepala / Pimpinan
Badan Usaha

Surat Kuasa Surat kuasa bila
pengajuan permohonan tidak
dilakukan secara langsung oleh
Pemilik / Ketua / Kepala /
Pimpinan Badan Usaha

Perorangan,
Perusahaan

Optional -

18 Rekaman KTP Kuasa Foto Copy KTP Kuasa Perorangan,
Perusahaan

Optional -

19 Berkas Permohonan Rangkap 2
(khusus untuk permohonan
offline dengan membawa berkas
fisik)

Berkas Persyaratan 2 Rangkap
(khusus permohonan offline
dengan berkas fisik)

Perorangan,
Perusahaan

Optional -
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